
1. inserire una descrizione 

sommaria dell'esemplare

2. cliccare su modifica

3. cercare la biblioteca 

prestante e cliccare lega

4. cliccare salva e chiudi

COME FACCIO A RICHIEDERE UN LIBRO AD UNA BIBLIOTECA ESTERNA ALLA RETE?
Le richieste di prestito verso biblioteche che non fanno parte della rete RBB-RBC possono essere gestite attraverso la funzione Prestiti extra-

sistema del menu Circolazione. Nel menu Circolazione è contenuta anche la funzione Nuovo esemplare fuori catalogo, da utilizzare per 

l'inserimento del record relativo all'esemplare richiesto. Un esemplare fuori catalogo è un record gestionale non legato ad alcun titolo e 

ricercabile solo dalla Lista esemplari. Verrà conservato anche dopo la restituzione del prestito per esigenze statistiche e per un eventuale, 

possibile riutilizzo.

CREAZIONE DELL’ESEMPLARE FUORI CATALOGO 
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PRENOTAZIONE DELL’ESEMPLARE FUORI CATALOGO E INVIO DELLA MAIL DI RICHIESTA

Rimanendo nella pagina che visualizza l’esemplare appena inserito, si procede nell’inserimento della 

prenotazione

2. Cliccare sul pulsante prenota

1. cliccare sulla sezione Azioni

3. inserire il nome utente, o 

il barcode del lettore

4. Inserire la spunta per l’invio 

automatico della richiesta

5. cliccare CONFERMA PRENOTAZIONE
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RIENTRO E RESTITUZIONE DEL DOCUMENTO ALLA BIBLIOTECA EXTRA – SISTEMA

Il rientro del prestito e la restituzione alla biblioteca prestante possono essere eseguiti consecutivamente dalla 

pagina Prestiti extra-sistema, sezione Verso l'interno.

cliccare sul link dell’azione da eseguire  

A partire da questa pagina, prima della restituzione, possono essere eseguite le operazioni di richiesta di proroga 

alla biblioteca prestante e di proroga o sollecito all’utente.
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1. cliccare sulla sezione Azioni 

e poi sul pulsante prenota

4. cliccare su conferma

3. cercare la biblioteca 

richiedente e cliccare 

lega

2. spuntare la casella 

COME EFFETTUARE UN PRESTITO AD UNA BIBLIOTECA ESTERNA ALLA RETE?
Le richieste di prestito provenienti da biblioteche che non fanno parte della rete RBB-RBC vengono gestite attraverso la funzione Prestiti 

extra-sistema del menu Circolazione. Nella pagina  Prestiti extra-sistema => Verso l’esterno vengono visualizzati  gli esemplari pronti per il 

prestito esterno. L’operazione preliminare  consiste  nella  prenotazione  dell’esemplare della biblioteca  prestante.

INSERIMENTO DELLA PRENOTAZIONE SULL’ESEMPLARE
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Dalla pagina  Circolazione: => Prenotazioni la prenotazione  deve essere presa in gestione  e processata ;  nella fase successiva il titolo in 

prestito compare nella pagina Prestiti extra-sistema  => Verso l’esterno.



1. Cliccare per notificare l’invio 

alla biblioteca extra-sistema

4. cliccare su presta

3. produrre la stampa 

del cavaliere

2. spuntare la casella 

PRESTITO DEL DOCUMENTO ALLA BIBLIOTECA EXTRA – SISTEMA
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1. Selezionare il modello 

Notifica standard bib extra 

sistema


