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INTRODUZIONE

* Le catalogazioni minimali sono registrazioni
catalografiche di materiale escluso dalla catalogazione
centralizzata, create solo a fini gestionali.

* Sono notizie che contengono solo i dati essenziali al
riconoscimento del documento e alla sua gestione:
qualificazioni, descrizione e dati gestionali.

e Saranno quindi ricercabili in Clavis attraverso la ricerca
per Titolo, Tutto testo e per numero di inventario.



INTRODUZIONE

* Nel trattamento “minimale” possono essere
considerate, oltre ai libri, altre tipologie di materiale
citate nel protocollo di scelte catalografiche:

https://opac.provincia.brescia.it/protocollo-scelte-catalografiche-2015/nuovapage/nuovapage/

e Perigiochiin scatola vedi il protocollo dedicato.



INTRODUZIONE

e La catalogazione minimale e aperta a chine e

interessato e va richiesta ai Sistemi Bibliotecari*. v menu
"?Q Ricerca n:atalclgcl

O ..
w5 Muova notizia

* Ai bibliotecari interessati alla gestione di questo

materiale sara aggiunto il profilo di ] Uista authority
CATALOGATORE, con il livello REC. 2 oty
Lista fazcicoli
* Tale profilo permetterebbe di accedere alle © Lista esemplari
. . . . . a Schiacciamento
funzioni Nuova notizia, Nuova authority, notizie
. . e e . . ey Schiacci o
Schiacciamento notizie e Schiacciamento e
authority, ma i bibliotecari possono usare solo la @fnrﬁﬁfgﬂ”eegem”'a”

funzione Nuova notizia.

* |l livello REC impedisce qualsiasi tipo di intervento
sulle notizie e sulle voci gia presenti in catalogo.

*| Sistemi Bibliotecari devono tenere nota di chi viene autorizzato.



INSERIMENTO

Catalogo: MNuova notizia

—Ricerca meta-catalogo

BIC

EAN/TSBMNASEMN Titolo Data

Autore Editore Livello
Monografie j

pulisci || cerca

cerca in.

[MSEN (239.50)

[ Associazione

[ Leggere

[ LiberDatabase
["Library of Congress
T IBS/CVD

[T COBISS

Utilizzare il campo di ricerca Titolo




INSERIMENTO

Se nessun documento risponde alla ricerca, compare un
nuovo bottone Crea nuova notizia.

Catalogo: Muova notizia

—Ricerca meta-catalogo

BID
EAN/TSBMN/ISSMN Titolo Data
pInco
Autore Editore Livello
Monografie j
pulisc || cercy| | crea nuova notizia |




Catalogo: Modifica notizia

*Muova notizia

Qualificazioni | Descrizione | Titoli secondari | Mote | Murneti standard | Carnpi codificati | Leqami | Allegati |

L — - [= Di default REC

—Sargente
STATC DELLA MOTIZIA LIVELLD GERARCHICO LIVELLD DI CATALOGAZTIONE SORGEMTE
I Incompleta VI I Inferiare v| I REC Vl | |
Completa Selezionare BID
Daverificara | |
mporiaa oo INCOMPLETA

a dati sorgente

—Dati di Pubblicazione

TIPO DELLA DATA DATA L  DATAZ
- =
—Dati di lingua
TRADUZIOMNE
|- =]
LINGLE

j | ltaliano

| lingua del testo, colonna sonora, ece.

AgQiungi Lingua

— altri dati
PAESE
I _
IDESTINP.TARI
IPUBBLICF’.ZIONE P4
vietato ai minori di: [— ]

Prestabile dal ‘

==

| annulla H salva H galva e chiudi

¥ = Notizia creata, procedere alla catalogazione...

bibl, corrente » I FOMNIGA DEL GARDA, -]




Catalogo: Modifica notizia

*Muova notizia

Qualificazioni | Descrizione | Titol secondari | Mate | Mumeri standard | Campi codificati | Legami

Lasciare
MONOGRAFIE

STAT

||nCD

CHICO

gl

IREC "l

Allegati

LIVELLC DI CATALOGALTOMNE

LIVELLC BIBLIOGRAFICO
|I'v1|:|anrafie 1 |

tateriale a stampa

—Dati di Pubblicazione

T1PO DELLA DATA " Materiale manoscritta, dattiloscritto, stampa non editoriale
- tateriale proiettahile e video
+ Reqistrazioni sonore musicali
—Dati di lingua Feqgistrazioni sonore non musicali
TRACUZIONE | Grafica bidimensionale
|_ j | Risorse eleftroniche
LINGLE tanufatti tridimensionali e "realia”

- T
|Iingua deltesto, colonna son Fiu' materiali, di cui nessunc prevalente

[
|

b

Sorgente
SORGENTE

BID

Selezionare la

tipologia corretta |asmsoraeme
7 yd

AgQiungi Lingua

Altri dati

PAESE

I _

IDESTINP.TARI
IPUBBLICF’.ZIONE P&
vitato ai minorl di: [— ]

Prestabile dal |

==

| annulla” galva H salva e chiudi |

¥ - Notizia creata, procedere alla catalogazione...

bibl. corrente » | MONIGA DEL GARDA |




libri

hateriale a stampa |

tdateriale manoscritto, dattiloscritto, stampa non editoriale

tesi

MAaterale nrolettahlle e wvideo

DVD e VHS

Eenstrazion] sonore musicall

Feqistrazion sonore non musicali
Grafica bidimensionale
Fisorse elettroniche

audiolibri

| CD musicali

tAanufatti tridimensionali & "realia”
Fiu' materiali, di cui nessuno prevalente

CD-ROM, DVD-ROM

A seconda della tipologica scelta si presenta un’altra tendina

QGGETTO BIELIOGRAFICC

Materiale a stampa j | Materiale linguistico m

oderno j

bateriale linguistico modermo

bateriale linguistico antico
Faritura musicale

hateriale cartografico

DaTa 1 DaTA 2
10 11 1
CHEGEETTO BIELIOGRAFLCD
hateriale proiettahile e video j I\fideuregistraziuni: OWD j
Yideoreoistrazioni: DD
Yideoregistrazioni: BluRay
Film B
DATA 1 DATA 2 Vl_deorgglstrazmm: altru:n_
Diapositve o trasparent]
j | H | Altro
Videoregistrazioni: WHS
bdicrofilm -
OGGETTO BIBLIOGRAFICD
I Registrazioni sonore musicali ;I I Disco (CD) LI
Disco fwinile)
Disco (O%0)
CTas 1 DATE 2 Mastro =u bobina

Mastro in cassetta
| Mastro in canuccia
Altro

= |

Disco (BluRayw)




Catalogo: Modifica notizia

*Muova notizia

Qualificazioni | Descrizione | Titoli secondari | Mote | Mumeri standard | Campi codificati

STATO DELLA MOTIZTA LIVELLD GERARCHICT
—

Legarni | Allegati

Iri

LI

[\| - DATA INCERTA

=

Utilizzare solo una delle seguenti opzioni:
- MONOGRAFIA EDITA IN UN SOLO ANNO

—Sargente
LIVELLC DI CATALOGALTOMNE SORGENTE
]
| |
BID

glimina dati sarqente

—Dati di Pubblicazione /

TIPO DELLA DATA DaTal | DATAZ

n fisarsain continuazione corrente
risorsain continuazione spenta
' rigarsa in continuazione di stato indeterminato
monografia edita in un solo anno
 riproduzione
data incera
monografia edita in pid anni
date di pubklicazione e copyright/privilegio
- date di diffusione/emissione e produzione
| data di dettaglio
data diristampa
data sconosciuta
prossima pubblicazione

PUBELICAZIONE PA

1— 01— il | B

|_
Yietato ai minori di I— vI

Prestabile dal |

| annulla” galva H salva e chiudi |

¥ - Notizia creata, procedere alla catalogazione...

bibl. corrente » | MONIGA DEL GARDA |




Catalogo: Modifica notizia

*Muova notizia

Qualificazioni | Descrizione | Titoli secondari | Mote | Murneri standard | Carnpi codificati | Legarni | Allegati |

—Sargente
STATO DELLA NOTIZIA LI¥ELLS GERARCHICO LIVELLG DT CATALOGAZIONE SORGENTE
I Incompleta v| I Inferiare v| I REC 'l ‘ |
BID

LIVELLD BIBLIOGRAFICO ‘ |

Manografie Compilare con la data presente nel documento

\ / elimina dati sorgente
4

Selezionare la
TIPO DELLS DWATE DT 1 DAaTA 2

— e lingua corretta

4 i
—Dati di lingua /

TRADUZIONE

|- =]
LIMGLE

|Iingua deltesto, colonna sonara, ecc. =l |Ita|ianc| j

—Dati di Pubblicazione

AgQiungi Lingua
—Altri dati Selezionare il

EESE QJ/, Paese corretto

B == 2=
gicwvani (in generale) NON USARE:

| prescolare, etd 0-5

. Giovani (|n generale) Per sicurezza, saIvare prima
elementari, etd B-10 . . .
\ragazzi, etd 11-15 di cambiare pagina

wani, eth 16-  Adulti (specialistico)
| giovani, etéd 16-19 2/ \ /7
A

adulti. specialistica ‘=| e Sconosciuto

| adulti, generale
L sconosciuto

| annulla” galva | salva e chiudi |

¥ - Notizia creata, procedere alla catalogazione... bibl. corrente » | MOMIGA DEL GARDA, j




Descrizione: Campi da compilare

Titolo e formulazione di responsabilita
Pubblicazione (Editore, anno)
Descrizione fisica.

Esempi:
— 125p.;20cm
— 1 DVD-Video (93 min)

— 1 compact disc (56 min 3 s)

Collezione




Qualificazioni | Descrizione | Titali secondari

Mote | Murneri standard | Campi oo

- 5 L H — 1 B 1l 5

Titolo e
for rulazione di
responsabilita

J—]

¥ Titolo significativo

I *

meglio di George / Alessandra Cicoli

&ggiungi titolo proprio di alro autore

Edizione

Area specifica

Pubblicazione

Attenzione all’asterisco:

va posizionato prima della prima parola
significativa del titolo (non vanno mai
considerati gli articoli iniziali)

I tateriale catografico: dati matematici *l

IF"rimD editore 'l

Harlequin, 2013

Descrizione fisica

150 p.; 20 cm

Collezione

Descrizione:

MNUmerazione;

Harmony




Catalogo: Modifica notizia

Il *meglio di George. - Harlequin. - 150 p. ; 25 cm. - Harmony

Qualificazioni | Descrizione | Titoli secondari | MNote | Murmeri standard| Gampi codificati | Legami | Esemplari | Allegati

Nuovo campo: | Testi (103) Aggiungi

Cliccare

Nuovo campo: | Testi (109) v | | Aggiungi

Testi (105) nuove modifica || Blimina

Campo ‘ Valori ‘ Azioni

Cliccare

Solo per materiale documentario
(libri, DVD, CD-ROM, CD, VHS)




Catalogo, Dettaglio COF Unimarc

Testi (105)

ilustrazioni e allegat
ilustrazioni e allegati
ilustrazioni e allegat
ilustrazioni e alegati
contenut

contenut

contenut

contenut

conferenza o congresso

SCHET in oncre

Aggiorna campo

2: cliccare

indice

genere

kiografia fiction
letteratura drammatica
sagaq
satira e umorismo
lettere

novelle, racconti bresw

poesia & opere in versi

discorsi, orazioni

libretto

testo non letterario

testo in pid gener letteran o altro genere letterario

1: scegliere
FICTION o SAGGI

3: chiudere

L~

annulla

salva

salva e chiudi
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Si apre il record gestionale: compilare come indicato nelle immagini seguenti

Dati Della Motizia Da compilare: DATI GESTIONAL E FISICl e
TITOLO: : : - ACQU'STI,

Calico Ju_E i John Grisham ; traduzione di Micoletta ; . . .
Lamberti perché compaia la finestra ACQUISTI e
necessario cliccare Salva

Grisham, John

LIVELLC BIBLICGRAFIC O,

|Mu:unu:ugraﬁe

LASSI |

OiaEETTO BIBLICHGR AFTC O LIMGEUA:

Ttaliano

* 313,54 Marrativa americana in lingua inglese, 1945-1999 [22]

dati gestionali e fisici | acouisti | note | legami

CLASSE DI PRESTAEILITA, IMMAGIMHE ESEMPLARE RISTAMPA
M yisitile da OPAC | Prestabile id = [1.rist, 2012
MED LA STATO STAT FISICC DELLESEMPLARE
IMDanrafia 30gg j I Su zcaffale j IOt‘timu:u j
SEZIOHE COLLOZAZTOMNE SPECIFICAZICMNE SEQUEMZA-1  SEQUEMZA-2
[ x|l |er3sa BEED ||
TESTO MOLUME ML AWILUME
CODICE A BEARRE CoDICE RFID MOLTERLICITA
|BC3B0808E | | | 1=
SERIE IMVEMTARIALE MUMER.C DT IMNWEMTARIC CATA DI IMYVEMTARIAZICHE
[EN EN) 7] | Inserisci cantatore | [316858 | [0z2-08-2012
DaTA DI SCARTO PRCAWEDIMEMTS:
COMPRATC DA modifica GESTITO DA modifica SI TROMA IH
| MAZZAND | MAZZANOD | MAZZAND |
SPESSORE ALTEZZA PESO
[0 It | [0 |
MOTA SUL PRESTITO LA WISUALIEZARE..,

| Sempre ¥

PERSOMALIZEZAT D 1 PERSOMALIZZATO 2 PERSOMALIZEZATO 3




| Dati gestionali regolano il prestito e la stampa delle etichette (collocazione e barcode)

UTILIZZARE SOLO:
Non disponibile

UTILIZZARE SOLO:

NBM 15 gg Prestabil
; restabile : ;

Monografia 30 gg Non si usano: Nella forma : 2. rist., 2012 o 3.

Solo consultazione s
Novita locale 30 gg Ordine annullato
Ordina evaso

ed., 2011. Compare come nota
relativa all’'esemplare in OPAC

Scegliere quella
che si preferisce

CLASSE DI PRESTABILITA IMMAGINE ESEMPLARE ITISTAMF‘.Q
ﬁ isibile da OPAC Prestabile 1| — E Scegliete quello opportuno
MEDLA STATO STATO FISICO DELUESEMPLARE j L
bonoorafia 30ag x| oy scaffale j Wy Tials] j
SEZIONE COLLOCAZIONE SPECIFICAZIONE —=———__II'software compila il campo con le prime 3
[— 81354 | |[GRicaL | ] | | del lettere significative del titolo perché
) ’: . .
TESTO VOLLIME G manca il legame all’intestazione principale

| \} |
CODICE & BARRE \ CODICE RFID MOLTERLICITA
| \ | e

Impostato di default
con 1, da modificare

\ . .
SERIE INVENTARIALE MUMERD DI IHYER\ DATA DI INVEMTARTAZIONE nel caso di cofanetti
[UB(UB)  =||Inserisci contatore \ (26-08-2013 ] descritti come
DATA DI SCARTOD FROWYEDIME] -I-'EQJ mo nografia unica

| | ‘

Mancando il legame a un classe il —
COMPRATO DE madifica GESTITO D& campo resteré vuoto e saré B

LIFF. BIB. PROY UFF. EIE. . . 3 q . .
| N necessario compilarlo Di default quella del giorno di creazione
manualmente dell’esemplare: MODIFICABILE

~ | Sigenera automaticamente

ATTENZIONE:

- se gestite piu serie inventariali selezionate quella opportuna

- se gestite i numeri d’inventario in modo automatico, cliccate su contatore, il campo si
compilera da solo

- se avete il registro d’entrata cartaceo, dovete trascrivere il numero d’ingresso 18




Pregresso:

Si intende per pregresso tutto quel materiale gia
posseduto dalla biblioteca prima dell'integrazione con il
catalogo della RBBeC.

SPESSORE ALTEZZA PESO
0,00
NOTA SUL PRESTITO DA VISUALIZZARE...
Sempre ~
PERSONALIZZATO 1 PERSONALIZZATO 2 PERSONALIZZATO 3
P

Per il pregressocompilare il Campo
personalizzato 1 con P




In questa finestra si riportano i dati relativi all’acquisizione del documento.

Si riporta il prezzo di copertina, nella
forma: 13,60 (virgola, non punto)

dati gestionali e fisici| acquisti | note | legarmi

ORDIMNE lega &

HiEssLIn ardine

FATTURA lega &

ressuna fattura

STATD DELL'ORDIME
| |Nessunagestiunej
FORMITORE lega & BUDGET lega &

hessun fornitore niessun budget

SORGEMTE

Acguisto diretto

WALLITS PREZZ WAL IMY, SCOMTO IMPORTO

[Euo =] 0,00 0.00% | 000

Acouisto diretto

| Acquisto sistema

L Donazione da privato
Daonazione da ente
Acquisto Provincia
Omaggio

Fatrimonio pregresso
Lascito

Scambio

Deposito

Froduzione propria
Abbonamento

Scegliere quello opportuno (e corretto): questi
dati sono la fonte delle statistiche

——

20



