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INTRODUZIONE

La funzione Aggiungi esemplare puo essere eseguita
anche dal bibliotecario.

La procedura suggerita e quella che sfrutta il
lettore ottico e il codice a barre per
semplificare la ricerca e evitare errori di
individuazione del documento.

Il software permette comunque di aggiungere
esemplari a partire da qualsiasi modalita di ricerca
(vedi Ricerca Clavis.pdf).

Attenzione alla differenza tra aggiunta di esemplari di
novita rispetto a quella di pregresso (vedi p. 8).




Entrare in Clavis con il proprio profilo

Selezionando la linguetta Catalogo, si accede direttamente alla Ricerca catalogo:
- Posizionare il cursore sul campo EAN/ISBN/ISSN
- Con il lettore ottico “bippare” il codice a barre del libro

AW » Home || Catalogo | | Circolazione || Comunicazione || Acquisizioni || Stampe || Biblioteche || Guida |OPAC Hlogout
fore ©  Alessandra Cicoli [Catdogatore] || biblioteca @ UFF BIB.PROV || OB @ clavis-brescla-test@172.31.20.161:3306 || reakolaACL || Javaseript Logger

Catalogo: Lista notizie

TITOLO
RECORD 1D \ EAN/ISBN/ISSH
| | [qualsiasi ] 9788804620310
BIBL, DI GESTIONE tutte locale
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DIST, MAX, | .|
- TUTTO TESTO
NASCONDIT NOTIZIE SENZA =
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piu opzioni




Entrare in Clavis con il proprio profilo

Selezionando la linguetta Catalogo, si accede direttamente alla Ricerca catalogo:

- Posizionare il cursore sul campo EAN/ISBN/ISSN

- Con il lettore ottico “bippare” il codice a barre del libro

Catalogo: Lista notizie

RECORD ID BID TITOLO

| | | ||calico joe
qualsiasi v

BIBL. DI GESTIONE futte locale LIVELLO TUTTO TESTO

EAN/ISBN/ISSN

| 0788804620310

TRATTAMENTO

v | BIBLIOGRAFICO |

ODIST. MAX. |=== | [ ¢

CINASCONDI NOTIZIE SENZA
ESEMPLARI

Notizie trovate: 1

O |notizia

Grisham, John <1955->

Calico Joe / John Grisham ; traduzione di Nicoletta Lamberti
O 9788804620310

Mondadori, 2012

186 p.; 23 cm

nessuna selezione

DEL DATO

-

‘ cerca H pulisci ‘

piu opzioni

~ num.righe |10 ~| | ordina per | data (decrescente) || 1/1

anno dispon. esempl. azioni

2012 0/0/140 (0) 0/0/146

' num.righe |10 ~| | ordina per | data ente v| [1/1

Cliccare per aprire il
documento




Controllare i dati catalografici: devono corrispondere al documento che state trattando.
Nei documenti piu recenti potete trovare (come ulteriore aiuto) anche la copertina

Record ID IE‘SE‘IS? Creato il IUg.fU?.fZUlZ 10:00 Creato da I'ﬁ'ngelu Sigala Modificate il [18/03/2015 17:21 Modificato da I'ﬁ'lessandra Cicoli miodifiche storiche

| Oggetto Bibliografico - MONOGRAFIE |

e

Calico Joe / John Grisham ; traduzione di Nicoletta Lamberti Calico Joe
Mondadori, 2012
186 . ; 23 om

Monografia edita in un solo anno: 2012
Lingua: Italano dngus gef testo, colorna sonord, ecd.)
Destinatari: adLld, generale
International Article Number (EAN): 5788804520310
Livello di catalogazione: MALX
Testi (105)

gdenere; fcbion (hamrativa)

MO ;- Arnoldo Mondador editore <Milanos Editore)
Lambert, Micoletta <fraduttrices (Tradtdiore)

OPERE @ Grisharm, Johin = 1955-=, ¥Caico Joe
LEGAMI ; (Serie) Cmnibus

DIST 1 (BACIND): [16/17] - DIST 2: [78/83] - DIST 3: [35/37]
esemplari della biblioteca attuale (D) | esemplari di altre biblioteche (137} | prenotazioni (07 | allegati (3) | scaffali | statistiche

LISTA MUOTA

|\ aggiungi allo scaffale |: |(94BB) Benessere Part. GAD j prenota titolo
CLlCCARE Aco@re || ouplca AR I aggiungi esemplare ‘vai a Creazions esemplari multipla H modifioa|




Si apre il record gestionale: compilare come indicato nelle immagini seguenti

| Dati Della Matizia |

TITOLO:

Calico Joe / John Grisham ; traduzione di Micoletta
Lamberti

LINVELLZ BIBLICHIR SFTC
| Monoarafie |

CLASSI .

CaEETTO BIBLIOGR AR O AR LIMGLIA:
| 2012 | | Italiana

| « 312.54 Marrativa ameticana in lingua inglese, 1945-1999 [22]

dati gestionali e fisici | acquisti | note | legami

CLASSE DI PRESTAEILITA IMMAGIME ESEMPLARE RISTAMPA

¥ visibile da oPAC ile =l — =l | |

MEDIA STAT O STAT

| Manoarafia 3000 7] Su scaffale Da compilare: DATI GESTIONAL E FISICI e
iliIONE 'iZOLLOCF'.ZIDNE S ACQU ISTI;

TESTO VOLUME perché compaia la finestra ACQUISTI &

| necessario cliccare Salva

CioDICE A BARRE CoDT
|BC4330171 | | | [+ =]
SERIE IMYEMTARIALE
I B padbad C I:EIMMC:I lI MUMERD DI IMNYEMTARIO DaTA DI IMYERHTARIAZICHE
— 18-03-2015
| Inzerizci contatore |
DaTA DI SCART PROWYWEDIMEMT O
COMPRATS O modifica GESTITO LA rodifica SITROWA IH
|SISTEI‘--1.-‘1'-. BIBELIOTECARIO BEC | |SISTEM.-‘1'-. BIBELIOTECARIO |SISTEM.-‘1'-. BIBELIOTECARIO BBE|
SPESSORE BLTEZZS PES
0 o | [ooo |
MOTA SUIL PRESTITO D WISLALIZZARE...

| Sempre ™

PERSOMALIZZATO 1 PERSOMALIZEZATO 2 PEESOMALIZZAT O 2




| Dati gestionali regolano il prestito e la stampa delle etichette (collocazione e barcode)

UTILIZZARE SOLO: UTILIZZARE SOLO:

Non disponibile Non si usano:
NBM 15 gg Prestabil .
Monografia 30 gg restabiie I vEEing

Scegliere quella
che si preferisce

Solo consultazione
Consultazione locale

Ordine annullato
Ordina evaso

Nella forma: 2. rist., 2012 o 3.
ed., 2011. Compare nell'elenco

Novita locale 30 gg
Novita locale 60 gg /

degli esemplari in Clavis

FISTAMPA
isihile da P& Prestabile ] - = .
i/ | | Scegliete quello opportuno
™ML, =TT STATO FISICO DELLESEMPLARE |
bMonografia 30gg = Su scaffale | | Ottimo - — -
=l =l Il software compila il campo con le prime 3
SESIMNE DL B TONE b L | ) O ] ) ’e . o o
lettere dell’intestazione principale legata
[— (81354 | |[GricaL | - : o
x alla notizia e le prime 3 lettere significative
'|I'ESTO NVOLUME \ | M, WOLUME deI titOIO
ZODICE A BARRE \ CoDICE RFID MOLTEPLICITA Im pOStatO d| defa u |t
I .
con 1, da modificare
e MR T T DA DT INYEMTARIAZIONE nel caso di cofanetti
[UB(UB) x| |Inserisci contatore | | 26-08-2013 ] >
descritti come
DATA DI SCARTO PROYYEDIMENTO . q
| | \ N\ 3 monografia unica
COMPRATO DA madifica GESTITO DA Il software compila il i
| UFF. BIE. PROV | UFF. BIE.PROV

campo con l'indice di

Si genera automaticamente

classificazione legato alla
notizia

" Di default quella del giorno di creazione
dell’'esemplare: MODIFICABILE

ATTENZIONE:

- se gestite piu serie inventariali selezionate quella opportuna

- se gestite i numeri d’inventario in modo automatico, cliccate su contatore, il campo si compilera
da solo

- se avete il registro d’entrata cartaceo, dovete trascrivere il numero d’ingresso




Notizia con legame a un record d’opera

| Dati Della Matizia |

TITOLO:
Calico Joe / John Grisham ; traduzione di Micoletta
Lamberti

LIWELLC BIBLICGRAFDC Cr
| Maonografie |

23 EETTO BIBLIOWGR AFIC O B LIMGIS:
| - |eotz | Italano |

dati gestionali e fisici | acquisti | note | legami

CLASSE DI PRESTARILITA

CLASST |

» B313.54 Marrativa ameticana in lingua inglese. 1945-1999 22

IrAMAGIME ESEMPLARE

RISTAMPA

¥visibile da OPAC | Prestabile I [ |

MED L& STATO STATD FISICO DELLESEMPLARE

IMnanrafia algg j I Su scaffale j IDttimcl j

SEZTOME COLLOCASIONE SPECIFICAZIOMNE SEQUEMZA-1  SEQLUEMZA-2
|- = | loaL I | | |

Il software compila il campo

Toa——

Il software compila il campo con le
prime 3 lettere significative del titolo;
se c’e un autore principale, digitare le
prime tre lettere dell’intestazione (es.
GRI CAL)
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In questa finestra si riportano i dati relativi all’acquisizione del documento.

dati gestionali & fisici| acquisti

Si riporta il prezzo di copertina, nella
forma: 13,60 (virgola, non punto)

niote | legarni

ORDIMNE lega &

HiEssLIn ardine

FATTURA lega &

ressuna fattura

STATD DELL'ORDIME
| |Nessunagestiunej
FORMITORE lega & BUDGET lega &

hessun fornitore niessun budget

SORGEMTE

Acguisto diretto

Acouisto diretto

JAcquisto sistema

- Donazione da privato
Daonazione da ente
Acquisto Provincia
Omaggio
Fatrimonio pregresso
Lascito
Scambio
Deposito
Froduzione propria
Abbonamento

WALLITS PREZZ WAL IMY, SCOMTO IMPORTO

[Euo =] 0,00 0.00% | 000

Scegliere guello opportuno (e corretto), questi
dati sono la fonte delle statistiche
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Attenzione

Acquisto diretto: acquisito con i fondi della
biblioteca

Acquisto sistema: acquisito tramite il Sistema
bibliotecario d’appartenenza

Acquisto Provincia: acquisito tramite il progetto
ACQUISTO CENTRALIZZATO DELLA SAGGISTICA

Omaggio: inserti, supplementi, ecc. di altre
pubblicazioni

Patrimonio pregresso: da utilizzare se non sappiamo
piu l'origine del patrimonio pregresso

Deposito: da utilizzare per il Deposito legale
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|dati gestionali e fisici | acguisti| note | legami

— Mote |

fotale: 0O

B

Per indicare la presenza di
dediche, la mancanza di parti, ...

Inzerisci/modifica nota sull'esemplare

TITOLD DELLESEMPLARE:
|Cali|:|:| Joe f John Grisharn ;) traduzione di Micoletta Larberti

TIFC:
| Mate relative all'esemplare j

MOTS:

Dedica manoscritta dell'autore]

totale: 1

—| Note |
tipo nota azioni
ND,E B Dedica manoscritta dell'sutore v—;?d? modifics
all'esermplare (316} elimina
1/1 Cliccare
numero righe: |10 =

annulla || salvg || salva e chiudi

-



Casi particolari

* ISBN/EAN legati a piu notizie:

— Inviate il documento al CO

* La copertina non corrisponde alla descrizione:

— Se |la descrizione corrisponde al vostro documento,
aggiungete pure I'esemplare
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